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REGISTER VERWERKINGSACTIVITEITEN 

Dit document is voor het laatst aangepast op 12 oktober 2023 

Overzicht van termen 

De vereniging: hiermee wordt het Sodalicium Classicum Noviomagense bedoeld 

Abactis: secretaris van de vereniging 

Quaestor: penningmeester van de vereniging 

De (web)site: hiermee wordt de website van de vereniging, sodalicium.nl, bedoeld 

Conscribo: het administratie- en boekhoudsysteem dat de vereniging gebruikt 

Mailchimp: het systeem dat gebruikt wordt om de nieuwsbrief te versturen 

Verjaardagendocument: een digitaal document in het bezit van de abactis met de namen en verjaardagen van de leden 

Toestemmingendocument: een digitaal document in het bezit van de abactis met een overzicht van de toestemmingen die leden wel of niet 

hebben gegeven voor een bepaalde verwerking 

Actieve leden: leden die deelnemen aan commissies en/of scholenprojecten van de vereniging 
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Gegevens die wij verzamelen en verwerken van leden (studieleden, reünistleden en ereleden) 

Gegevens die verzameld worden bij inschrijving en verlenging van lidmaatschap 

Categorie persoonsgegeven Doel(en) Grondslag Betreffende overeenkomst, 

belang of vorm van toestemming 

Voor- en achternaam Ledenadministratie; leden van 

elkaar onderscheiden 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Geboortedatum Ledenadministratie; bepalen of 

een lid jonger of ouder is dan 16 

en 18 jaar 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Verjaardagskaarten sturen en 

verjaardagen delen in de 

nieuwsbrief 

Toestemming Akkoord met privacyverklaring 

bij inschrijving 

 

 

Adres Ledenadministratie; opsturen van 

documenten 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

E-mailadres Ledenadministratie; contact 

leggen met leden, mededelingen 

en/of uitnodigingen delen, 

nieuwsbrief delen 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Telefoonnummer Ledenadministratie; contact 

leggen met leden en WhatsApp-

groepen aanmaken voor 

commissies en scholenprojecten 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 
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Telefoonnummer ICE (In Case of 

Emergency-contact) 

Contact leggen met een naaste in 

geval van nood 

Toestemming Inschrijfformulier 

Rekeningnummer Ledenadministratie; contributie 

innen, declaraties en 

terugbetalingen verrichten 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Toestemming plaatsen content 

betreffende de persoon 

Intern en/of extern delen van 

content omtrent activiteiten en 

andere werkzaamheden van de 

vereniging en representatie van 

de vereniging 

Toestemming Akkoord met privacyverklaring 

bij inschrijving 

Herkomst van gegevens 

Wanneer worden de gegevens verkregen? Bij inschrijving voor de vereniging en verlenging van het lidmaatschap 

Van wie worden de gegevens verkregen? Het lid zelf 

Via welk middel worden de gegevens verkregen? Inschrijfformulier op de website, via e-mail of brief 

Bewaartermijn 

Hoe lang worden de gegevens bewaard? Gedurende het lidmaatschap 

Vanaf welk moment worden gegevens bewaard? Ingang van het lidmaatschap 

Wanneer worden de gegevens verwijderd? Zodra de beëindiging van het lidmaatschap is verwerkt of de 

vereniging wordt opgeheven 

Opslag en verwerking 

Categorie persoonsgegeven Waar wordt het gegeven 

opgeslagen? 

Wie verwerkt het gegeven 

intern? 

In welk systeem wordt het gegeven 

verwerkt? 
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Voor- en achternaam Op de website, Conscribo, 

Microsoft Outlook en het 

verjaardagendocument 

De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding), Microsoft Outlook 

(mailverkeer), Mailchimp 

(nieuwsbrief) 

Geboortedatum Op de website, Conscribo en het 

verjaardagendocument 

De abactis Conscribo (ledenadministratie) 

Adres Op de website en Conscribo De abactis Conscribo (ledenadministratie) 

E-mailadres Op de website, Conscribo en 

Microsoft Outlook 

De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding), Microsoft Outlook 

(mailverkeer), Mailchimp 

(nieuwsbrief) 

Telefoonnummer Op de website en Conscribo De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding) 

Telefoonnummer ICE (In Case of 

Emergency-contact) 

Op de website en Conscribo De abactis Conscribo (ledenadministratie) 

Rekeningnummer Op de website en Conscribo De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding) 

Toestemming plaatsen content 

betreffende de persoon 

Op de website en in het 

toestemmingendocument 

De abactis  
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Wie ontvangen de gegevens intern? De abactis kan alle gegevens te allen tijde inzien. De quaestor kan als 

administrator van Conscribo ook alle gegevens inzien zodra de abactis 

deze in het systeem heeft ingevoerd. Alle bestuursleden kunnen de 

namen en e-mailadressen inzien van leden. Andere gegevens kunnen 

zij inzien met toestemming van de abactis. Actieve leden kunnen de 

telefoonnummers zien van andere leden die deelnemen aan dezelfde 

WhatsApp-groep(en). 

Wie ontvangen de gegevens extern? De gegevens worden niet aan derden doorgegeven. 

Hoe zijn de gegevens beveiligd? De gegevens op de site zijn alleen in te zien door de abactis en het 

beheerdersaccount van de site, dat niet zonder toestemming van de 

abactis en het tekenen van een geheimhoudingsverklaring gebruikt mag 

worden. 

 

Gegevens die verzameld worden bij inschrijving en verlenging van lidmaatschap via de website 

Categorie persoonsgegeven Doel(en) Grondslag Betreffende overeenkomst, 

belang of vorm van toestemming 

IP-adres Beveiliging van de website tegen 

ongewenste gebruikers 

Toestemming Akkoord met privacyverklaring 

bij inschrijving 

Herkomst van gegevens 

Wanneer worden de gegevens verkregen? Bij inschrijving via de website 

Van wie worden de gegevens verkregen? Het IP-adres wordt automatisch verzameld door Wordpress bij het 

invullen van het formulier 

Via welk middel worden de gegevens verkregen? Inschrijfformulier op de website 
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Bewaartermijn 

Hoe lang worden de gegevens bewaard? Gedurende het lidmaatschap en/of gebruik van een account op de 

website 

Vanaf welk moment worden gegevens bewaard? Het indienen van het inschrijfformulier op de website 

Wanneer worden de gegevens verwijderd? Bij verwijdering van het account op de website, wat in ieder geval 

geschiedt zodra de beëindiging van het lidmaatschap is verwerkt of de 

vereniging wordt opgeheven 

Opslag en verwerking 

Categorie persoonsgegeven Waar wordt het gegeven 

opgeslagen? 

Wie verwerkt het gegeven 

intern? 

In welk systeem wordt het gegeven 

verwerkt? 

IP-adres Op de website De abactis Op de website 

Wie ontvangen de gegevens intern? De abactis is de enige persoon die het IP-adres kan inzien. 

Wie ontvangen de gegevens extern? De gegevens worden niet aan derden doorgegeven. 

Hoe zijn de gegevens beveiligd? De gegevens op de site zijn alleen in te zien door de abactis en het 

beheerdersaccount van de site, dat niet zonder toestemming van de 

abactis en het tekenen van een geheimhoudingsverklaring gebruikt mag 

worden. 
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Gegevens die wij verzamelen en verwerken van donateurs 

Gegevens die verzameld worden bij inschrijving en verlenging van donateurschap 

Categorie persoonsgegeven Doel(en) Grondslag Betreffende overeenkomst, 

belang of vorm van toestemming 

Voor- en achternaam Ledenadministratie; leden van 

elkaar onderscheiden 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Geboortedatum Ledenadministratie; bepalen of 

een lid jonger of ouder is dan 16 

en 18 jaar 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Verjaardagskaarten sturen en 

verjaardagen delen in de 

nieuwsbrief 

Toestemming Akkoord met privacyverklaring 

bij inschrijving 

 

 

Adres Ledenadministratie; opsturen van 

documenten 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

E-mailadres Ledenadministratie; contact 

leggen met leden, mededelingen 

en/of uitnodigingen delen, 

nieuwsbrief delen 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Telefoonnummer Ledenadministratie; contact 

leggen met leden en WhatsApp-

groepen aanmaken voor 

commissies en scholenprojecten 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 
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Telefoonnummer ICE (In Case of 

Emergency-contact) 

Contact leggen met een naaste in 

geval van nood 

Toestemming Inschrijfformulier 

Rekeningnummer Ledenadministratie; contributie 

innen, declaraties en 

terugbetalingen verrichten 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Toestemming plaatsen content 

betreffende de persoon 

Intern en/of extern delen van 

content omtrent activiteiten en 

andere werkzaamheden van de 

vereniging en representatie van 

de vereniging 

Toestemming Akkoord met privacyverklaring 

bij inschrijving 

Herkomst van gegevens 

Wanneer worden de gegevens verkregen? Bij inschrijving voor de vereniging en verlenging van het 

donateurschap 

Van wie worden de gegevens verkregen? De donateur zelf 

Via welk middel worden de gegevens verkregen? Inschrijfformulier op de website, via e-mail of brief 

Bewaartermijn 

Hoe lang worden de gegevens bewaard? Gedurende één jaar 

Vanaf welk moment worden gegevens bewaard? Ingang van het donateurschap 

Wanneer worden de gegevens verwijderd? Zodra de beëindiging van het donateurschap is verwerkt of de 

vereniging wordt opgeheven 

Opslag en verwerking 

Categorie persoonsgegeven Waar wordt het gegeven 

opgeslagen? 

Wie verwerkt het gegeven 

intern? 

In welk systeem wordt het gegeven 

verwerkt? 
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Voor- en achternaam Op de website, Conscribo, 

Microsof Outlook en het 

verjaardagendocument 

De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding), Microsoft Outlook 

(mailverkeer), Mailchimp 

(nieuwsbrief) 

Geboortedatum Op de website, Conscribo en het 

verjaardagendocument 

De abactis Conscribo (ledenadministratie) 

Adres Op de website en Conscribo De abactis Conscribo (ledenadministratie) 

E-mailadres Op de website, Conscribo en 

Microsoft Outlook 

De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding), Microsoft Outlook 

(mailverkeer), Mailchimp 

(nieuwsbrief) 

Telefoonnummer Op de website en Conscribo De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding) 

Telefoonnummer ICE (In Case of 

Emergency-contact) 

Op de website en Conscribo De abactis Conscribo (ledenadministratie) 

Rekeningnummer Op de website en Conscribo De abactis en quaestor Conscribo (ledenadministratie en 

boekhouding) 

Toestemming plaatsen content 

betreffende de persoon 

Op de website en in het 

toestemmingendocument 

De abactis  
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Wie ontvangen de gegevens intern? De abactis kan alle gegevens te allen tijde inzien. De quaestor kan als 

administrator van Conscribo ook alle gegevens inzien zodra de abactis 

deze in het systeem heeft ingevoerd. Alle bestuursleden kunnen de 

namen en e-mailadressen inzien van leden. Andere gegevens kunnen 

zij inzien met toestemming van de abactis. Actieve leden kunnen de 

telefoonnummers zien van andere leden die deelnemen aan dezelfde 

WhatsApp-groep(en). 

Wie ontvangen de gegevens extern? De gegevens worden niet aan derden doorgegeven. 

Hoe zijn de gegevens beveiligd? De gegevens op de site zijn alleen in te zien door de abactis en het 

beheerdersaccount van de site, dat niet zonder toestemming van de 

abactis en het tekenen van een geheimhoudingsverklaring gebruikt mag 

worden. 

 

Gegevens die verzameld worden bij inschrijving en verlenging van donateurschap via de website 

Categorie persoonsgegeven Doel(en) Grondslag Betreffende overeenkomst, 

belang of vorm van toestemming 

IP-adres Beveiliging van de website tegen 

ongewenste gebruikers 

Toestemming Akkoord met privacyverklaring 

bij inschrijving 

Herkomst van gegevens 

Wanneer worden de gegevens verkregen? Bij inschrijving via de website 

Van wie worden de gegevens verkregen? Het IP-adres wordt automatisch verzameld door Wordpress bij het 

invullen van het formulier 

Via welk middel worden de gegevens verkregen? Inschrijfformulier op de website 
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Bewaartermijn 

Hoe lang worden de gegevens bewaard? Gedurende het donateurschap en/of gebruik van een account op de 

website 

Vanaf welk moment worden gegevens bewaard? Het indienen van het inschrijfformulier op de website 

Wanneer worden de gegevens verwijderd? Bij verwijdering van het account op de website, wat in ieder geval 

geschiedt zodra de beëindiging van het lidmaatschap is verwerkt of de 

vereniging wordt opgeheven 

Opslag en verwerking 

Categorie persoonsgegeven Waar wordt het gegeven 

opgeslagen? 

Wie verwerkt het gegeven 

intern? 

In welk systeem wordt het gegeven 

verwerkt? 

IP-adres Op de website De abactis Op de website 

Wie ontvangen de gegevens intern? De abactis is de enige persoon die het IP-adres kan inzien. 

Wie ontvangen de gegevens extern? De gegevens worden niet aan derden doorgegeven. 

Hoe zijn de gegevens beveiligd? De gegevens op de site zijn alleen in te zien door de abactis en het 

beheerdersaccount van de site, dat niet zonder toestemming van de 

abactis en het tekenen van een geheimhoudingsverklaring gebruikt mag 

worden. 
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Gegevens die wij verzamelen en verwerken van deelnemers aan reizen van de vereniging 

Zie voor privacy rondom reizen van de vereniging ook het voorbeeld van een privacyverklaring voor een reis in de privacyverklaring van de vereniging. De 

inhoud van de privacyverklaring verschilt per reis en is altijd bijgevoegd bij het inschrijfformulier. 

Gegevens die verzameld worden bij inschrijving voor een door de vereniging georganiseerde reis 

Categorie persoonsgegeven Doel(en) Grondslag Betreffende overeenkomst, 

belang of vorm van toestemming 

Voor- en achternaam Administratie; leden 

onderscheiden en boeken van reis 

en verblijf 

Overeenkomst uitvoeren Reisovereenkomst 

Geboortedatum Bepalen van de leeftijd van lid en 

boeken van reis en verblijf  

Overeenkomst uitvoeren Reisovereenkomst 

E-mailadres Informatie en (reis)documenten 

delen 

Overeenkomst uitvoeren Reisovereenkomst 

Telefoonnummer Informatie en (reis)documenten 

delen en deelnemers bereiken 

tijdens de reis 

Overeenkomst uitvoeren Reisovereenkomst 

Betalingsgegevens Innen inschrijfgeld Overeenkomst uitvoeren Reisovereenkomst 

Gegevens op identiteitsbewijs Boeken van reis en verblijf Overeenkomst uitvoeren Reisovereenkomst 

Telefoonnummer ICE (In Case of 

Emergency-contact) 

Contact leggen met een naaste in 

geval van nood 

Toestemming Inschrijfformulier voor 

betreffende reis 

Studentnummer Subsidie aanvragen Overeenkomst uitvoeren Reisovereenkomst 
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Medische informatie en allergieën Rekening houden met 

dieetwensen van deelnemers en 

eventuele faciliterende 

maatregelen treffen 

Toestemming Inschrijfformulier voor 

betreffende reis 

Herkomst van gegevens 

Wanneer worden de gegevens verkregen? Bij inschrijving voor de betreffende reis 

Van wie worden de gegevens verkregen? Het lid zelf 

Via welk middel worden de gegevens verkregen? Inschrijfformulier voor de betreffende reis dat voorzien is van 

handtekening en datum van het lid 

Bewaartermijn 

Hoe lang worden de gegevens bewaard? Gedurende de voorbereiding, uitvoering en afhandeling van de 

betreffende reis 

Vanaf welk moment worden gegevens bewaard? Inschrijving voor de reis 

Wanneer worden de gegevens verwijderd? Zodra alle administratie rondom de reis is afgehandeld 

Opslag en verwerking 

Categorie persoonsgegeven Waar wordt het gegeven 

opgeslagen? 

Wie verwerkt het gegeven 

intern? 

In welk systeem wordt het gegeven 

verwerkt? 

Alle genoemde gegevens In documenten in beheer van 

het bestuur 

De abactis, quaestor en de 

voorzitter van de organiserende 

commissie 

Conscribo (boekhouding) 

Wie ontvangen de gegevens intern? De abactis verzamelt alle inschrijvingen en deelt benodigde gegevens 

met de organiserende commissie, wanneer dit nodig is voor de 

organisatie van de reis. De quaestor heeft inzicht in de gegevens rondom 
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de betaling van de reissom. Medereizigers kunnen elkaars 

telefoonnummer zien als er een WhatsApp-groep is aangemaakt voor 

de reis. 

Wie ontvangen de gegevens extern? Een eventueel reisbureau, partij die subsidie verstrekt voor de reis, 

luchtvaartmaatschappij of verzekeringsmaatschappij.  

Hoe zijn de gegevens beveiligd? Alle documenten die de verstrekte persoonsgegevens bevatten, worden 

in beginsel bewaard in een vergrendelde digitale map in het beheer van 

het bestuur. 
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Gegevens die wij verzamelen en verwerken van deelnemers aan activiteiten 

Gegevens die verzameld worden bij aanmelding voor activiteiten 

Categorie persoonsgegeven Doel(en) Grondslag Betreffende overeenkomst, 

belang of vorm van toestemming 

Voor- en achternaam Administratie; leden 

onderscheiden 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

E-mailadres Informatie delen en contact 

leggen met deelnemende leden 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Telefoonnummer Informatie delen en contact 

leggen met deelnemende leden 

Uitvoeren overeenkomst Lidmaatschapsovereenkomst 

Medische informatie en allergieën Rekening houden met 

dieetwensen van deelnemende 

leden en eventuele faciliterende 

maatregelen treffen 

Toestemming Aanmeldingsformulier voor 

activiteit of aanmeldingsmail 

Herkomst van gegevens 

Wanneer worden de gegevens verkregen? Bij aanmelding voor de betreffende activiteit 

Van wie worden de gegevens verkregen? Het lid zelf 

Via welk middel worden de gegevens verkregen? Inschrijving via de website of e-mail 

Bewaartermijn 

Hoe lang worden de gegevens bewaard? Gedurende de voorbereiding, uitvoering en afhandeling van de 

betreffende activiteit 

Vanaf welk moment worden gegevens bewaard? Inschrijving voor de activiteit 

Wanneer worden de gegevens verwijderd? Zodra alle administratie rondom de activiteit is afgehandeld 
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Opslag en verwerking 

Categorie persoonsgegeven Waar wordt het gegeven 

opgeslagen? 

Wie verwerkt het gegeven 

intern? 

In welk systeem wordt het gegeven 

verwerkt? 

Alle genoemde gegevens Op de website en/of in 

documenten in beheer van het 

bestuur 

De abactis, quaestor, andere 

bestuursleden en de voorzitter 

van de organiserende commissie 

Conscribo (boekhouding) 

Wie ontvangen de gegevens intern? De abactis ontvangt in beginsel aanmeldingen voor activiteiten. De 

quaestor heeft inzicht in de gegevens rondom eventuele betaling voor 

activiteiten. Aanmeldingen die via de website geschieden, kunnen 

ingezien worden door de andere bestuursleden. Bepaalde gegevens 

kunnen doorgegeven worden aan de organiserende commissie als dit 

nodig is voor de organisatie van de activiteit. 

Wie ontvangen de gegevens extern? Afhankelijk van de aard van de activiteit, kan er informatie 

noodzakelijkerwijs doorgegeven worden aan derden.  

Hoe zijn de gegevens beveiligd? Alle documenten die de verstrekte persoonsgegevens bevatten, worden 

in beginsel bewaard in een vergrendelde digitale map in het beheer van 

het bestuur. 

 


